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Metodicky pokyn prodékanky pro studijni zalezitosti
k zadavani VSKP v AR 2022/2023

A) Zadani kvalifika€nich praci

Termin pro vlozeni zadani kvalifikacnich praci do informaéniho systému iKOS je stanoven:
- pro studentky a studenty, ktefi planuji vykonani statni zavéreénou zkousku v &ervnu
do 1. nora 2023 (véetné)
- pro studentky a studenty, ktefi planuji vykonani statni zavéreCnou zkouSku v zafi
do 20. anora 2023 (véetné)

Vysokoskolskou kvalifikacni praci je v bakalafskych studijnich programech bakalarska prace
a zpravidla absolventsky vykon; v magisterskych studijnich programech diplomova prace
a zpravidla absolventsky vykon.

Zadani se tyka vSech zavéreénych roc¢niku bakalarskych a magisterskych studijnich programd.
Tito studenti mohou navrhnout téma svych kvalifika¢nich praci. Zadani kvalifikacnich praci schvaluje
dékanka na doporuceni vedouciho katedry.

Postup pfi zadani bakalarskych a diplomovych praci:

1. Pokud nema studentka/student vlastni navrh prace, pozada vedouciho katedry o zadani
tématu prace.

2. Pokud ma studentka/student vlastni navrh prace, oslovi s timto navrhem potencialniho
vedouciho prace a pozada ho o konzultaci (se souhlasem vedouciho katedry je mozné
oslovit i odborniky mimo AMU).

3. Pokud vedouci prace souhlasi s navrhem tématu prace, pozada studentka/student
vedouciho katedry/garanta oboru o doporuéeni. Ten muze vedouciho nedoporucit,
zejména s ohledem na maximalni pocet praci, které muze vést jeden pedagog (tj. max. 10
praci) a muze stanovit jiného vedouciho prace.

4. Zadani musi zahrnovat i jazyk, ve kterém prace vznikne; kromé Ceského a slovenského
jazyka, je vyjime€né mozné psat praci v anglickém jazyce, pokud tomu odpovida
charakter prace (napf. téma, zdroje, literatura), jakoz i jazykova vybavenost vedouci prace.
Tyka se pouze ¢eskych studijnich programi!

5. Poté vlozi studentka/student do iKOS zadani prace, které obsahuje: nazev prace, jméno
vedouciho prace.

6. Dékanka schvaluje navrhy praci a jejich vedouci hromadné za katedry, na zakladé vystupu
z iKOS po kontrole a doporuceni vedouciho pfislusné katedry.
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Zadanim bakalairskych a diplomovych praci se rozumi nasledujici:
- nazev prace (nazev by mél vystihovat téma prace; pokud tomu tak neni, je vhodné doplinit
nazev podnazvem, max. 60 znaku)
- jméno vedouciho prace (jméno vedouciho se zadava vybérem ze seznamu pedagogu;
pokud je vedoucim osoba mimo AMU je nutné, aby ho do KOS nejprve vioZili na sekretariatu
katedry)

Postup pfi zadani absolventského vykonu:

1. Studentka/student predlozi navrh absolventského vykonu potencionalnimu vedoucimu
vykonu (zejména vedouci dilny) a pozada ho o konzultaci.

2. Pokud vedouci vykonu souhlasi s navrhem, pozada studentka/student vedouciho
katedry/garanta oboru o doporuceni. Ten muze vedouciho nedoporucit a muze doporucit
jiného vedouciho prace.

3. Poté vlozi studentka/student do iIKOS zadani absolventského vykonu, které obsahuje: nazev
absolventského vykonu (pracovni nazev) a jeho struénou charakteristiku (typ dila,
nebo vykonu), jméno vedouciho vykonu a nejpozdéjSi termin jeho realizace
(pFfedpokladany termin dokoncéeni dila).

4. Zadani schvaluje dékanka hromadné za katedry na zakladé vystupu z iKOS po kontrole
a doporuceni vedouciho pfislusné katedry.

B) Odevzdavani kvalifikaénich praci

Termin odevzdavani bakalarskych a diplomovych praci je vzdy nejméné jeden mésic pred datem
pfipada na sobotu, nedéli i den pracovniho volna, je za termin odevzdani povazovan prvni pracovni
den po tomto terminu.

Absolventsky vykon studentka/student dokonéi nejpozdéji 5 pracovnich dna pred terminem
konani obhajoby absolventského vykonu!

Postup pfi odevzdavani bakalarskych a diplomovych praci:

1. Vyplnit v systému iKOS vSechny stanovené udaje o vSech Castech prace; kromé nazvu
a vedouciho prace (zustavaji stejné podle zadani) je potfeba doplnit: abstrakt prace, kliCova
slova a nazev prace a abstrakt v anglictiné.

2. Student/studentka musi ve stanoveném terminu odevzdani prace nahrat praci
v pfislusném formatu do informaéniho systému iKOS! V pfipadé technickych problému se
studentka/student obrati na studijni oddéleni.

3. Nasledné&, nicméné bezodkladné&, musi byt prace odevzdana v min. jednom vytisku (neni
nutné odevzdavat praci na dalSim nosici, jako je CD nebo DVD!).

4. Jeden vytisk prace doruéi studentka/student na sekretariat prislusné katedry. Spole¢né
s praci odevzdava dva podepsané exemplafe Ramcové licenéni smlouvy (pokud tak jiz
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neucinil dfive). Dale z iKOS vytisknutou a podepsanou pfislusnou pfilohu Licenéni smlouvy
ve dvou exemplafich.

5. Poté probéhne formalni kontrola prace na studijnim oddéleni. V pfipadé zjevnych
formalnich nedostatkl prace (nesoulad se zadanim, nedostacujici rozsah apod.) kontaktujte
studijni oddéleni vedouciho prace ¢&i vedouciho katedry a spoleéné se dohodnou na daldim
postupu.

Dalsi informace tykajici se Upravy a nalezitosti kvalifikacnich praci najdete zde:
https://www.amu.cz/cs/studium/bakalarske-diplomove-a-disertacni-prace-vskp/

Postup pfi odevzdavani absolventského vykonu:

1. Pokud je pro obhajobu absolventského vykonu nutna projekce, pak je absolventsky vykon
zaslan podle predem stanovenych instrukci nejpozdéji 5 pracovnich dnl pfisluSsnym
pracovnikiim Studia FAMU.

2. V pfipadé, Ze pro obhajobu absolventského vykonu neni nutna projekce, odevzdava
studentka/student absolventsky vykon nejpozdéji 5 pracovnich dnti vedoucimu katedry
Ci jim stanovenému jinému pracovnikovi katedry.

3. Ve stejném terminu, kdy student odevzdava absolventsky vykon, musi studentka/student
vyplnit v systému iKOS vSechny stanovené udaje o vSech ¢astech vykonu; kromé
nazvu a vedouciho prace (zUstavaji stejné podle zadani) je potfeba doplnit: finalni abstrakt
prace, klicova slova a nazev prace, abstrakt a kliCova slova v angli¢tiné

4. Na prislusné katedie odevzdava studentka/student dva podepsané exemplaie Ramcové
licenéni smlouvy (pokud jste tak jiz neucinili dfive). Dale z iIKOS vytisknutou a podepsanou
prislusnou pfilohu Licenéni smlouvy ve dvou exemplafich.

C) Zmeény zadani kvalifika€nich praci

Zmeény vedouciho prace, respektive tématu kvalifikaéni prace schvaluje dékanka dle podminek
stanovenych fakultou. Zmény zadani &i oponenta absolventského vykonu schvaluje dékanka dle
podminek stanovenych fakultou.

Zménami zadani praci se rozumi nasledujici:
1. zména nazvu prace nebo vykonu, ktery nema vliv na zménu tématu prace

- zménu je mozné provadét nejpozdéji 5 pracovnich dni pired terminem odevzdani
kvalifikacnich praci

- zménu nazvu bakalarskych a diplomovych praci, schvaluje pisemné vedouci prace a
nasledné dékanka

- takovou zménu nazvu nahlasi studentka/student po schvaleni vedoucim prace na
studijnim oddéleni, které po schvaleni dékankou provede zménu v iKOS

- drobné zmény, jazykové opravy preklepl apod. mohou studenti nahlasit na SO, které
udaje v iKOS opravi


https://www.amu.cz/cs/studium/bakalarske-diplomove-a-disertacni-prace-vskp/
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2. zména vedouciho prace ¢i absolventského vykonu

- 0 zménu je mozné pozadat nejpozdéji dva mésice pred terminem odevzdani
kvalifikacnich praci

- 0 zménu pozada studentka/student dékanku prostfednictvim formulafe obecné
Zadosti na studijnim oddéleni

- zadost musi obsahovat vedle doporu€eni vedouciho katedry/garanta oboru, také
zduvodnéni takové zmény a jméno nového vedouciho prace, jakoz i jeho pisemny
souhlas

- pokud dékanka se zménou souhlasi, je nasledné studijnim oddélenim zménén
vedouci prace v iKOS

- dékanka nemusi se zménou souhlasit a ve svém rozhodnuti stanovi studentovi
dalSi postup

3. zména tématu bakalaiské a diplomové prace ¢i absolventského vykonu

- 0 zménu je mozné pozadat nejpozdéji dva mésice pred terminem odevzdani
kvalifikacnich praci

- zména tématu &i vykonu muze zahrnout rovnou také zménu nazvu &i vedouciho

- 0 zménu pozada studentka/student dékanku prostfednictvim formulafe obecné
Zadosti na studijnim oddéleni

- zadost musi obsahovat vedle doporu€eni vedouciho katedry/garanta oboru, také
zduvodnéni zmény a v pfipadé zmény vedouciho i jméno nového vedouciho, jakoz i
jeho pisemny souhlas

- pokud dékanka se zménou souhlasi, jsou nasledné studijnim oddélenim zménény
udaje o praci viKOS

- dékanka nemusi se zménou souhlasit a ve svém rozhodnuti stanovi studentovi
dalSi postup

Timto metodickym pokynem se upfesfiuje a doplfiuje Vynos dékana &€. 1_2020 o studiu na FAMU
¢l. 16.
Mgr. Marta Svecova

Prodékanka pro studijni zalezitosti

V Praze dne 3. 1. 2023



